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Boliim sekreterligi

Sira| Hassas Gorev Adi Riskler Alinacak o6nlemler

No

1 Boliim ile Miudiirliik aras1 yazismalarin zamaninda Yazigmalarin tarihlerini takip ederek geciktirmemek, Boliim

yapilmasi

Karigikliga sebebiyet vermek

i¢ koordinasyonunu saglamak

2

Boliim kurulu ¢agrilarmin yapilmasi, kurul kararlarinin
yazilmasi ve ilgililere zamaninda teblig edilmesi

Kurul toplantilarmin aksamast,
zaman kaybi

Boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi ve hatanin olmamasi

Egitim -Ogretim ile ilgili ders goreviendirme, haftalik
ders programi ve sinav programinin zamaninda
yapilmasina yardime1 olmak

Egitim Ogretimde aksamalar

Akademik takvimden zamanlarin takip edilmesi




